Vejledning til brug af Zoom til at deltage i mader
Af Niels Erik Thunbo Pedersen — 1. november 2020

Hvis du ikke har brugt Zoom fg@r, kan du prgve at fglge denne trin for trin vejledning for at komme i
gang. Vejledningen ser lang ud, men det er fordi alle trin er grundigt forklaret, og det er forhabentlig
slet ikke sa kompliceret endda, nar du fgrst kommer i gang.

Men inden du starter, kan det vaere en god idé at du prgver at ggre dig lidt bekendt med fglgende
funktioner pa din PC:
- Audio (lyd):
o Hvordan skruer man op on ned for lyden pa den indbyggede hgjttaler
o Hvordan slar man den indbyggede mikrofon fra (mute) og til (unmute)
- Video (billede):
o Har du et kamera (indbygget i PC’en eller tilsluttet)

Ofte er det muligt at teende/slukke for lyd og kamera pa tastaturet, ligesom det er muligt at skrue op
og ned for lyden pa nogle taster. Hvis du tidligere har brugt Skype eller set video, f.eks. YouTube, pa
din PC, er nok allerede bekendt med den slags.

Man kan godt deltage i Zoom mgder uden at bruge kamera, og lyd kan alternativt klares gennem en
telefon, men det er nu bedst, hvis det hele sker via din PC.

Hvis du allerede har installeret Zoom pa din PC og har brugt det tidligere, kan du blot klikke pa det
link, du har modtaget. Det ser ud i stil med dette:
https://usO4web.zoom.us/j/78629572691?pwd=wtejPkjhT7mpupolkfgnb9 (det her viste kan du ikke
bruge til noget).

Du behgver ikke at have Zoom installeret pa din PC, for at kunne deltage i Zoom mgder, hvis blot du
folger nedenstaende vejledning, trin for trin.

Men for at kunne deltage i et Zoom mgde er der to oplysninger, du skal bruge, og som du har faet i
forbindelse med indkaldelsen til mgdet:

MgdelD [Meeting ID]

Kodeord [Meeting Passcode]]

Sgrg for at du har disse to oplysninger ved handen, og veer opmaerksom pa, at kodeordet kan
indeholde bade sma og store bogstaver samt tal.


https://us04web.zoom.us/j/78629572691?pwd=wtejPkjhT7mpupolkfgnb9

Abn din Internet Browser (f.eks.: Microsoft Edge, Google Chrome eller Safari...) og g til siden
https://zoom.us/join :
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Join a Meeting

Indtast det M@delD, du har faet til mgdet, i feltet maerket:
[Meeting ID or Personal Link Name]

(det bestar af 11 cifre i stil med dette: 836 2079 9988)

Klik dernaest pa den bla knap maerket [Join]


https://zoom.us/join

Siden skifter, og du skal nu klikke pa [Launch Meeting]:

Zoom

Click Open Zoom Meetings on the dinog shown by your browser

if you don'l see a dighog, cick Launch Meeting below

Zoom

Click Open Zoom Meetings on the dinog shown by your browser

if you don't see a diglog, cick Launch Meeting balow
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Klik nu pa teksten ”Join from Your Browser” — markeret i den rgde firkant:
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Zoom

Click Open Zoom Meetings on the dinog shown by your browser

if you don'l see a dighog, cick Launch Meeting below

Lanch Meetng

Wvw 1

PIOMEITADIMG  LIMTTE S  MEMOUBCED = LATORT

Join a Meeting

Veer venlig at indtaste bade dit fornavn og efternavn
(I dette tilfaelde veelger jeg at kalde mig selv for “Knud Hansen”).



Nar du saetter et ‘flueben’ i feltet [I’'m not a robot] bliver du stillet et spgrgsmal — formentlig ud fra ni
viste billeder, hvor du skal markere de rigtige af dem.
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Join a Meeting

Knud Hansen

... herefter klikker du pa den bla knap maerket [Join].

Forste gang, du bruger Zoom, bliver du herefter bedt om at acceptere Zoom’s betingelser:

zoom - v s (R

... klik pa den bla knap maerket [I Agree].



Du skal nu angive det kodeord, du har faet oplyst af mgdeindkalderen
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Join a Meeting

Indtast [Meeting Passcode] og klik (igen) pa knappen [Join]
... 0g du er nu (naesten) inde i mgdet:

join Acdio by Computer

Du skal nu veelge, hvordan du vil hgre lyden fra mgdet, og du bgre vaelge "Computer Audio”, hvis du
kan. Alternativt kan du ringe ind til mgdet via et telefonnummer ved at vaelge “Phone Call”, og gagr
du det, sa huske at veelge et dansk nummer (hvis du er i Danmark).



Du er nu inde i mgdet, og nu finder du nogle vigtige funktioner til venstre i bunden af billedet (her
markeret med en rgd:
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Symbolet laengst til venstre bruges til at sla din mikrofon fra og til (ved store mgder er det en rigtig
god idé at slukke for sin mikrofon, nar man ikke siger noget til forsamlingen).

Pa samme made kan man taende og slukke for kameraet pa symbolet lige til hgjre for ovennaevnte.
Til hgjre for de to symboler er der en lille pil, der peger opad. Hvis du klikker pa den, kommer der
nogle flere valgmuligheder frem, men hvis du bruger den her viste metode, er det ikke sa mange
ekstra funktioner, der vises.



